ZOOM

Plateforme Visio-conférence Zoom MAC
Maitriser ZOOM (version MAC)

Introduction

Dans sa version Basique proposée gratuitement, Zoom offre la possibilité de tenir des
réunions vidéo pouvant inclure jusqu'a une centaine de participants, dans la limite de 40
minutes (actuellement, période de crise, elle serait de 100 minutes). Pour aller au-dela,
il faudra mettre la main au porte-monnaie et opter pour une offre professionnelle. Voici
tout ce qu'il faut savoir pour bien débuter avec Zoom.

Le service de visio-conférence Zoom® nécessite une inscription et |'installation d'un
logiciel sur votre MAC. Vous devez :

-Disposer d'un MAC équipé d'un microphone et d'une caméra (une webcam) ou disposer
d'un iPAD.

-Disposer d'une connexion Internet avec un débit montant suffisant pour transférer un
signal vidéo.

Zoom est compatible avec les principaux systémes d'exploitation (6NU/Linux, Windows®,
macOS®, i0OS®, Android®). Sur ordinateur votre carte graphique doit supporter au moins
OpenGL 2.0 (cas général sauf machines antérieures a environ 2008).

Installation
Vous devez tout d'abord vous inscrire sur le service Zoom.

Allez sur le site web https://zoom.us/fr-fr/zoomrooms/software.html

ZOOM application MAC

C) Images O Shopping B Actualités  : Plus  Parametres

GO v gle Q Tous [*] Vidéos

Environ 39800000 résultats (0,38 secondes)

zoom.us ) fr-fr » zoomrooms » software ~
Logiciel - Zoom

Installer le logiciel Salles Zoom en quelques minutes. Télécharger I'application Salles Zoom
pour Mac ou pour Windows. Télécharger I'application Salles Zoom ...

puis cliquez sur le bouton Inscrivez-vous

TEEUOIIRE 1.888.799.9666 RESOURCES v ASSISTANCE

2 OOI l l SOLUTIONS ~ SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION ~ SE CONNECTER INSCRIVEZ-VOUS, C'EST GRATUIT
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https://zoom.us/fr-fr/zoomrooms/software.html

ZOOM

Indiquez une adresse mail.
Cliquez sur s'inscrire

Cliquez sur le bouton  Confirmer

Nous voudrions vous aider 3 tirer profit de Zoom en vous
transmettant certaines regsources en cours de route.

Vous pouvez vous désabonner 3 tout moment.
Y

Configurer les Préférences

Consultez notre Politique sur les données confidentielles.

Zoom <no-reply@zoom.us>

Amol

Un mail de confirmation
vous est envoyé,
cliqguez sur le bouton
Activation du compte ou
le lien situé dans le mail
pour poursuivre
I'inscription.

Lien sur lequel  vous

pouvez cliquer

Cliquez sur le bouton
Confirmer

2Zo0m

Nous voudrions vous aider a tirer profit de Zoom en vous
transmettant certaines ressources en cours de route.
Vous pouvez vous désabonner a tout moment.

Configurer les Préférences

Consultez notre Politique sur les données confidentielles.
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DDEMANDER UNE DEMO

SEJOINDRE A UNE REUNON  ANIMER UNE REUNION ~ SE CONNECTER INSCRIVEZ-VOUS, CEST GRATUIT

18887999666  RESSOURCES v  ASSISTANCE

Zoom SOLUTIONS ~

Inscrivez-vous gratuitement

Votre adresse électronique professionnelle
.\‘ tre adresse lectron pr

monicuiac@gmail.com

Conditions de serv

Vous avez déja un compte ? Se connecter

07:05 (il y a 0 minute)

w o~

Se connecter

glicitations pour votre inscription a Zoom !

[ votre compte, veuillez:

Activation du compte

En cliquant sur ce bouton, vous confirmez que vous avez au moins 16 ans.

Si le bouton ci-dessus ne fonctionne pas, collez ceci dans votre navigateur :

Pour une aide supplémentaire, visitez notre Centre d’assistance

Bon Zoom!

Nota : les personnes que vous inviterez a votre
réunion n'auront pas besoin de s'inscrire. Par contre
elles devront télécharger et installer I'application
sur leur appareil.
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2 OOI l . SOLUTIONS ~ ABONNEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REL

1 Infoscompte ---- 2 Inviter des collégues---- 3 Tester |a réunion

N'utilisez pas Zoom seul.

Invitez vos collégues a créer leur propre compte Zoom gratuit aujourd’hui !

Pourquoi inviter ?

name@domain.com
name@domain.com

name@domain.com

Ajouter un autre courriel

Je ne suis pas un robot
reCAPTCHA
Comcentaite - Condtors

e e

Vous pouvez cliquer directement sur Sauter cette étape

Notez votre URL Cliquez sur Allez a Mon compte
Votre compte est crée

2 OOI l l SOLUTIONS ~ ABONNEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REUNION ~ .

1 Infoscompte === 2 Inviter des collégues -~ 3 Tester la réunion

Démarrer la réunion d’essai.

Excellent ! Maintenant, il est temps de commencer la réunion

Ajouter votre url de réunion personnel :
https:/usO4web.zoom.us/j/5816229737

Commencer la réunion maintenant Aller 2 Mon compte

Gagnez d en programmant directement vos réunions depuis votre
calendrier.
»z Module d’extension Meodule d'extension
u‘ Microsoft Outlook pour X , Chrome
Zoom Telécharger
Ajoutez Zoom

Allez dans le dossier Applications pour mettre l'icone de ZOOM n dans le DOCK,
puis ouvrez |'App.
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Connexion

Adresse e-mail

UTILISATION
Connectez vous a l'aide de votre
Mot de passe Identifiant et votre mot de passe
0000 ONNOIOOIOININIDS GSSOCié.
Mot de passe oublié ? Rester connecté

La page d'accueil de I'App
permet

y
08:03
1 - Initier une nouvelle réunion -
2 - D'enrejoindre une
3 - D'en programmer une

4 - De partager I'écran

La section Chat, comme son nom l'indique, regroupe toutes les conversations textuelles
tenues dans l'application. Cette section est fortement Déconseillée car elle présente des
failles permettant le piratage

Accueil

L'icone Réunion vous permettra de planifier une réunion

Enfin, la page Contacts regroupe tous les contacts ajoutés dans Zoom, qu'il s'agisse de
contacts d'entreprise automatiquement détectés par I'Application, que des contacts
ajoutés manuellement.

Concernant la sécurité de cette application des correctifs sont mis en place par la société
d'ot la nécessité d'avoir toujours la derniére version.
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Réglages

Deux réglages sont a réaliser, la mise a jour de Zoom et le cryptage des données.
Mise a jour

Dans la page de démarrage, Cliquez sur votre logo qui
se trouve dans le coin a droite.

Monic Kuntz

monicuiad@gmail.com

Sélectionnez Vérification des mise a jour

£ Paramétres

® Disponible

Vous étes a jour

. , : . ¥ Momentanément absent
Vous utilisez la derniére version de 4.6.9 (19273.0402). Notes de version

Terminé ® Ne pas déranger

Mon profil

Dans le cas ou votre version ne soit pas la derniére, un Essayer les fonctionnalités principales
bouton de mise a jour aurait été disponible. Pour des Aide
raisons de sécurité, maintenez toujours votre version a

. Vérification des mises a jour
Jjour.

Basculer en Mode portrait

Mise a jour en cours d'utilisation de I'App (page 15)
Changer de compte

Se déconnecter

Acheter une licence

Cryptage des données
Afin d'éviter le piratage, le cryptage des échanges est important.

A partir du navigateur SAFART je me connecte au compte que j'ai crée et je clique sur
Programmer une réunion

Cliquez sur Parametres de la rubrique Réunion et faites défiler la liste de tous les
parametres pour atteindre le cryptage des données que vous activez.
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7( o SE JOINDRE AUNE REUNION  ANIMER UNE REUNION ~ a
-
PERSONNEL Téléphone

Réunion Enregistremen
Profil
Réunions Programmer la réunion
JAsnaRss Vidéo de I'animateur ()

Commencer des réunions avec la vidéo de

Enregistrements - i
l'animateur activée

ADMINISTRATEUR

Vidéo des participants O
Commencer des réunions avec la vidéo du

participant activée. Les participants peuvent

modifier cette configuration pendant la réunion.

> Gestion des utilisateurs

Demander le cryptage pour les points de terminaison O Mod Réinitialise
tiers (H323/SIP)

d,

Converser ()
Pe a réun § yer ur Y,

net aux participant

Pendant que nous sommes dans les parametres
de Réunion, profitons pour Activer
I'enregistrement local des hétes

Empécher les participants d'enregistrer la discussion

zoom SOLUTIONS ~ PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION . .
Activez Enregistrement

RSO r . . 1z
RESONNEL Réunion Enregistrement Téléphone IOCOI
Profil
Réunions Enregistrement
Webinai q
cbinaires Enregistrement local O

: Permettre aux animateurs et participants d'enregistrer la réunior
Enregistrements i
dans un fichier local

@ Hosts can give participants the permission to record locally

Vérifiez la coche « permission » sinon cocher et enregistrer

Vous pouvez fermer votre Navigateur
SAFART et revenir a I'App Zoom qui doit vous
attendre dans le FINDER.

Planifier une réunion
Zoom propose de planifier des réunions. Pour
cela, depuis l'onglet Accueil de I'App, cliquez ¥

sur Programmer o :a
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Dans la fenétre qui s'affiche vous pourrez
renseigner et configurer tous les parametres de
votre réunion: sujet, date et heure de début et de
fin, périodicité, configuration d'un mot de passe
d'accés qui est automatique, etc. Une fois tous vos
parametres renseignés, cliquez sur Programmer.

Planifier une réunion

Sujet

Réunion Zoom de Monic Kuntz
Date
05/04/2020 08:30 a | 05/04/2020 09:00
Réunion périodique Fuseau horaire: Paris

N° de réunion

® Créé(e) automatiquement N° personnel pour la réunion 581-622-9737

08:21

dimanche, avril 06

Mot de passe
v 069848

Vidéo

Copier l'invitation Animateur ® Activé Désactivé

L'autorisation du calendrier a expiré. Veuillez
se_reconnecter Modifier

Supprimer

Participants @ Activé Désactivé

Audio

Téléphone Audio de l'ordinateur @ Téléphone et audio de l'ordinateur

Réunion Zoom... |- | Commencer Rejoindre depuis une salle

:30 - 09:00 |

Calendrier
) de ré [ 155-367-677
ID de réunior . ® (Cal Google Agenda Autres calendriers

Annuler Programmer

Objet

Cliquez sur les 3 petits points a droite de Réunion
Zoom pour obtenir le menu contextuel qui va vous

' . [N . H Sujet : Réunion Zoom de Monic Kuntz
permettre d'envoyez un mail d'invitation aux U Temen Toomce Bt

par‘ficipants . Ouvr'ez un nouveau mail dans VOTl"e Lien @ copier et a mettre dans la barre d'adresse de votre Navigateur Internet

Participer a la réunion Zoom

messagerie et coller l'invitation, il suffit de r'emplir' https://usO4web.zoom.us/ (/1553676772
I e ¢ ha m p CCI avec I ' Gd resse ma i I d e Vvos pwd=TWRHYIc1dzdCTU5ZeXRxSWZRbESHUTO9

correspondants. T de réunion : 155 367 677
Mot de passe : 069848

Monic Kuntz vous invite a une réunion Zoom planifiée.

Les destinataires n‘auront qu'a cliquer sur le lien de
l'invitation et saisir le mot de passe indiqué dans le message pour rejoindre la réunion a
I'heure indiquée.

Calendrias  +

avril 2020

Ajouter un événement

Ajout d'un nouvel événement
L

Ce calendrier contient un nouvel événement. Veuillez

Calendrier B

Annuler | [T

Zoom ouvre également I'App
calendrier et ajoute un
évenement a celui-ci a la date
de la réunion. Cest a partir de
cet évenement que l'on rajoute
les invités de la réunion programmée afin de leur envoyer un message. On a également la
possibilité de rajouter des fichiers en pieces jointes a l'invitation que I'on va leur envoyer par
mail.
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Réunion Zoom de Monic Réunion Zoom de

https://usO4web.zoom.us/j/897867927? https://usO4web.zoom.us/j/8978679272
pwd=ZUIVWEIuWkVoMmpOLzJpSEEKRGXx4QTOS pwd=ZUIVWEIuWkVoMmpOLzJpSESKRGx4QT09

897 867 927 897 867 927

10 avr. 2020 de 10 10 avr. 2020 de 15:00 4 15:30

Alerte 10 minutes avant le début - .

Alerte Hier 2 15:00 Alerte 10 minutes avant le début
Alerte Hier a 15:00

Pierre
@ Mol

France
Florence ®
Raymonde & I

" Kelia

Rcos vous invite a une réunion Zoom planifiée.
Giséle
© Nicole Sujet : Réunion Zoom de
Heure : 10 avr. 2020 03:00 PM Paris
Monic vous invite a une réunion Zoom planifiée.
la réunion Zoom
Sujet : Réunion Zoom de Monic J om.us/j/897867927?
Heure : 10 avr. 2020 03:00 PM Paris v WkVoMmpOLzJpSESKRGXx4QT09

Participer a la réunion Zoom ID de réunion : 8¢
/1/8978679272 Mot de passe : 0|
pOLZJpSESKRGx4QT09

ID de réunion : 89

Mot de passe : 031

Il est également possible de rajouter une piéce jointe | B VIDEO ZOOM SUR YOUTU...UE JE VOUS Al TRANSMIS.pdf
l'invitation i

B VIDEO ZOOM SUR YOUTU...UE JE VOUS Al TRANSMIS.pdf

Revenir | ([EAVGYER)

Dans la page d'accueil de Zoom cliquez sur Commencer, cela a pour effet d'ouvrir une
fenétre et d'activer la Web Cam
de votre MAC.

Démarrer la réunion planifiée
Réunion Zoom... |- Commencer

Dans la page d'accueil de Zoom,
cliquez sur le bouton Commencer

Rejoindre une réunion existante
Si vous recevez une invitation a rejoindre une réunion, et que l'application est déja
installée sur votre MAC, vous n'aurez en principe qu'a cliquez sur I'URL fournit dans le

mail bour reioindre. .
Participer a la réunion Zoom

https://usO4web.zoom.us/j/155367677?
pwd=TWRHYIc1dzdCTU5ZeXRxSWZRbESHUTO9

rejoindre la réunion.

Vous pouvez également accédez a cette réunion depuis la page d'accueil de Zoom en cliquant
sur l'icone Rejoindre puis dans le pop up qui s'affiche, saisissez I'ID de la réunion ou I'URL
permettant d'y accéder et validez en cliquant sur Rejoindre
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Rejoindre la réunion

1

Ne pas se connecter a l'audio

Arréter ma vidéo

Annuler

Enregistrer la vidéo d'une réunion

Lorsque vous faites une réunion vidéo o

avec ZOOM' vous pouvez, si vous le Partager I'écran Converser Enregistrer Réactions

souhaitez, conserver une trace compléte

de la réunion vidéo en |'enregistrant. Pour cela, appuyez sur le bouton Enregistrer affiché
dans la barre d'outils de ZOOM

Pour stopper |'enregistrement, il vous faudra cliquer
sur le bouton Stop affiché en haut a gauche de la
fenétre de visualisation.

Enregistrement...

L'arrét de la réunion met fin a I'enregistrement

Autoriser les hotes a enregistrer

Cette possibilité d'enregistrement par les hdtes
(sur leur MAC) est intéressante, car elle leur permet
de visualiser, a leur rythme, les infos diffusées pendant la séance.

Deux étapes :

1- Avoir donné la possibilité de I'enregistrement local voir
réglages page 6

2- Lorsque I'hote actionne sur son MAC I'enregistrement Veullez derander Fato
ce message appardit sur son écran

En tant qu'administrateur de la réunion vous devez
I'autoriser.
- Ouvrir la fenétre « participants » du menu Zoom

v Participants (2)

a Jean Blanc (Hote, moi) Y O
0 - et L >

- Sélectionnez I'hdte puis le bouton Plus

Dans la fenétre qui s'ouvre sélectionnez Permettre

Département Informatique
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I'enregistrement

v Participants (2)

a Jean Blanc (Hote, moi) 0 ™

n Jean Converser

Arréter la video

Nommer animateur

Permettre d'enregistrer

Renommer

Supprimer

Le fichier d'enregistrement est stocké dans le FINDER sous I'onglet Documents

T
3 m
-8

(]

z
)
3

£l Récents

v

“ B
] i ] ]
| | | |
J J i i

ASTUCES

A, Applications
[] Bureau
) Téléchargements

Bureau
ST .] Un enregistrement n'a pas été con...

k' Documents

CORONAVIRUS ATTESTATION ! Vous pouvez aussi convertir I'enregistrement dans Réunions >
3} Monic Enregistrées.
2 DISQUE DUR EXTERNE A TRIER

[CJ) Images
Documents

Données utilisateurs Microsoft Annuler Convertir maintenant

#8 Google Drive
DOSSIER ECOPRETENVIRONNEMENT

FACEBOOK YOUTUBE MANU ) Convertir I'enregistrement de la réunion

ﬁ Musique
B IPAD COURS

FICHIERS COURS 15601 - ANNEE 2020 \ ez un e rement qui

~~~~~~~~~~~~
== iMac de Kuntz

FICHIERS DIVERS

[ Freebox Server

D réseau MACPASS POUR MAB

PHOTOS ANNOTATION A ENVOYER

iCloud

& iCloud Drive .
RDC Connections

Si vous n'avez pas
Important . f. h.

® Jaune Zoom.pkg Le fichier Zoom.pkg est le fichier image de l'installation Convertl VOTt‘e ichier
® Mon ENTREPRISE lorsque vous avez mis
fin a la réunion, en

cliqguant sur le bouton Finir la
réunion. Lors de la prochaine
ouverture de I'App Zoom vous aurez
A Applcations un message vous avertissant qu'un

audio_only.m4a

I , enregistrement n'a pas été converti,

Téléchargements d playback.m3u

B\ Documents A l'intérieur du dossier Zoom, il y a des cliquez sur le bou-ron Conver-rir

zoom_0.mp4 sous dossiers et votre vidéo convertie

£ Monic maintenant pour le faire.

Zoom Le dossier Zoom est crée automatiquement par I'App

) Récents Audio Record

Vous avez la possibilité de renommer votre fichier vidéo en faisant deux clics séparés par
un intervalle pour mettre le nom du fichier en surbrillance. Retapez un nouveau nom en
ayant pris soin de supprimer ce qui se trouve avant le point et I'extension du fichier

zoom_0.mp4 "€ reunion lundi 6-04.mp4
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Avant renommage Aprés renommage

Barre d'outils Zoom

Muet tous Activer les muet Plu
Micro
Identique a Systéme
Bouton Micro : Il vous permet de mettre en v Micro intégré (Microphone interne)
sourdine et de rétablir le son de votre micro. e

v Identique 2 Systéme

Sortie intégrée (Haut-parleurs internes)

Controle de |'audio (via la fléche située a droite

du micro). Les contrdles de I'audio vous permettent e Nt praur SCUOropTione.
de modifier le micro et le haut-parleur que Zoom Sobisol o'
utilise actuellement depuis votre ordinateur, de Paramétres audio...

quitter l'audio de I'ordinateur et d'accéder a B

I'intégralité des options audio disponibles dans la rriter vidéo
catégorie Audio des parametres de Zoom

Caméra

v/ Caméra FaceTime HD (intégrée)

Bouton Vidéo : Ce bouton vous permet de

' ~ Iy Choisir un fond virtuel...
commencer ou d'arréter votre propre vidéo.

Parameétres vidéo...

Controle de la vidéo (via la fleche située a droite B¢
du micro) si vous possédez plusieurs caméra sur votre [
ordinateur, vous pouvez sélectionner celle qui sera
utilisée par Zoom, accéder a l'intégralité des controles
des options disponibles dans la catégorie Vidéo des parameétres de Zoom. Vous avez
également la possibilité de Choisir un fond virtuel.

Bouton Sécurité Permet de : Varroullas IeTri i
-Bloquer l'accés a la réunion
(verrouiller) a utiliser dés que vos
invités (sécurité) ou au bout d'un délai
que vous définissez et en informez vos

v Activer la salle d'attente

Autoriser les participants a :

inviteés. v Partager |'écran
- Controler l'accés a la réunion (salle .

' v Discuter

d'attente)

- Controler les autorisations aux BTG AN EuEN
participants.

&% £y L

Sécurité Participants converser
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Inviter des gens a rejoindre la réunion 412827811

Bouton Inviter : Inviter d'autres .mai
personnes a rejoindre la réunion. Vous
permet d'envoyer un mail pour la réunion
en cours (plutdot réservé aux contacts
enregistrés).

Lorsque vous cliquez sur une icone de
Messagerie, il I'ouvre et crée le message, h i D
il suffit de rentrer I'adresse Mail du ou YAoo!
des participants dans la case CCI et gl Yahoo Mall
d'envoyer celui ci.

Choisissez votre service de messagerie afin d'envoyer l'invitation

1: 544665
Participants (1)

;;:f Monic Kuntz (Animateur, moi)
Bouton Participants : Cette action ouvre

la fenétre intitulée Participants située a
droite en mode plein écran, cette fenétre est flottante

De base

Eddine - o
Desktop 1 Tableau blanc iPhone / iPad via AirPlay iPhone /[ iPad via cible

Ecran de mon MAC Partage de l'écran de

Partager |'écran version de LiProne,

Il est possible également de partager I'iPad de la méme maniére

Base: cliquez sur l'icdne
Partager |'écran. Vous pourrez

4 . Il y a 3 possibilités de partager I'écran :
sélectionner le bureau de votre De base (celle présentée)
MAC, ou I'App que vous souhaitez Avancée
par"rager' en I'ayan'r ouverte Fichiers que vous pouvez aller chercher dans le Cloud
auparavant, ainsi que des
documents présents sur votre
M A C ) d e m é me p our I es Partager le son de I'ordinateur Optimiser le partage d'écran pour le clip vidéo Partager '6cran

. De base e

documents ils sont ouverts.

Vous avez également la
pOSS|b'I'1-e de par1'ager I ecr.an : - .Dlik;; ;""" = Tableau blanc iPhone / iPad via AirPlay iPhone / iPad via cdble
de votre iPhone ou iPad :

- soit en les connectant via le Py - = :
cdble d'alimentation a votre MAC | Sy :
- soi? en activant Recopie d'écrlan Pages - ZOOM - COURS MAC BIS...  Apergu - maitriser zoom.pdf (page... Finder - ZOOM Pages - ZOOM COURS JEAN 4.pa..

dans le contrdle d'accés rapide I
de votre Device. e —

Soit vous voulez partager des fichers que vous avez ouvert auparavant

Partager le son de l'ordinateur Optimiser le partage d'écran pour le clip vidéo Partager I'écran
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»- @ Musique

= 3 | 2

S|

Recopie de I'écran

L Zoom-iMac de Kuntz

Ne plus recopier

@  Unlquement la son de l'ordinateur

Partager I'écran version Avancé:Apres
avoir cliqué sur l'icone Partager
I'écran, vous pouvez choisir I'option
Avancé.

Partager |'écran version
Fichiers:Aprés avoir cliqué sur l'icone
Par“l’ager' l.écr'an, vous pouvez ChOlSlr' Z;;ehu:;:;::;:m:.gzuzm donne Ilc—npnssvt:llné davefeseges depuis I'App Zoom aux fichiers que vous avez stockés
I'option Fichiers et accédez ainsi aux |EEEESiaeimstolmim ey
fichiers que vous avez stockés dans les
différents Nuages..

Partager ke son de l'ordinateur Optimiser le partage clip vidéo Partager Fécran

Contrdle du Partage d'écran : (via la N
fleche située a droite du bouton Partager I'écran). [ialaiitialasiain

Sélectionnez les personnes qui peuvent effectuer
des partages d'écran dans votre réunion et si vous
souhaitez que seul I'animateur ou seul un
participant soit en mesure de commencer un
nouveau partage d’'écran quand une autre
personne est déja en train de partager son

Plusieurs participants peuvent partager simultanément (deux écrans recommandés)

Qui peut partager ?

Seulement |'héte D Tous les participants

Qui peut commencer a partager quand quelqu'un d'autre est en train de partager ?

Seulement I'héte Tous les participants
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écran.

Bouton Converser : Accédez a la fenétre de discussion
pour discuter avec les participants.

Dans la barre d'écriture, je peux
taper du texte

Permet de saisir des messages écrits

Les hotes sont avertis du (des) par le bouton Converser

Les participants peuvent discute...

Fusionner avec ia fenétre de la ré...

Bouton Enregistrer : Démarrer ou arrétez un
enregistrement sur le cloud ou local (voir page 10)

Partager I'écran
Recommandation : avant d'ouvrir le partage, ouvrez les documents sur lesquels vous aller
travailler et placez les, en attente, dans le FINDER.

Lorsque vous effectuez un partage d'écran, les contrdles s'afficheront dans une barre
mobile. Elle se trouve généralement en haut de votre écran, mais vous pouvez la faire
glisser a travers votre écran le cas échéant.

v ! N :

Arréter vidéo Participants Nouveau partage Mettre le partage en pause Tableau blanc Plus

Positionner la souris sur |'étiquette ID;223-101-009 pour faire apparaitre la barre. Vous
pouvez, en cliquant sur I'étiquette déplacer la barre.

Le bouton Nouveau Partage : vous pouvez cliquer sur Nouveau partage pour commencer
un nouveau Partage d'écran sans avoir @ arréter le partage d'écran actuel. Celui ci
remplacera I'écran que vous partagez actuellement, car vous ne pouvez partager qu'un seul
écran a la fois.

Le bouton Mettre le partage sur pause : Ceci mettra sur pause votre partage
actuel et n'affichera aucune modification sur votre écran jusqu'a ce que vous choisissiez
de Reprendre le partage.

Le Bouton Arréter le Partage : Sélectionner cette option pour arréter votre partage
d'écran.

v a’ :

Arréter vidéo Participants Nouveau partage Re ire le par Annoter Plus
Votre partage d’écran est en pause (=¥ B Améter de partager
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Le bouton Annoter : Il ouvre la barre des Menus Annotations et vous permet
d'effectuer des annotations sur votre écran partagé. Pour fermer ce menu cliquez sur la
croix rouge a gauche de la barre.

4-3-» T ’- ™

Sélectionner Texte essiner Mar...a roj eur G Format Annuler blir  Effacer Enr

Le bouton Plus : En plus des options [UCCNZIT
que l'on a dans la Barre de menu de la

Converser
fenétre Réunion:
Inviter
Converser
Inviter Enregistrer
Em‘egis‘fr‘er‘. Interdire les annotations des participants
Finir la r'éunion Afficher les noms des annotateurs

Il a également des parameétres

s epe e Masquer le volet vidéo
spécifiques au Partage d'écran.

Masquer les commandes flottantes de la réunion ~C3H

Optimiser le partage d'écran pour le clip vidéo

Interdire les annotations des
participants : Si vous ne souhaitez pas
que les participants annotent votre partage d'écran, sélectionnez cette option
Masquer le volet vidéo : Lorsque vous effectuez un partage d'écran, la vidéo se
trouvera dans une fenétre flottante. Si vous souhaitez masquer le volet vidéo,
sélectionnez cette option.

Optimiser le partage d'écran pour le clip vidéo : Si vous partagez un clip vidéo en mode
plein écran (pas votre flux de caméra en direct), nous vous recommandons de cocher
cette option.

AVERTISSEMENT : Votre session ZOOM est ouverte, vous étes en réunion, une Mise
a Jour logiciel Zoom arrive, vous en étes informé, faites la immédiatement, il suffit de
suivre les instructions a I'écran.

Mise é jour disponible L'installation a été réalisée avec succés.

La nouvelle version 4.6.20041.0408 est disponible. Vous avez la version 4.6.9 X
(19273.0402). Introduction

Destination
Release notes of 4.6.10 (20041.0408): Type d'installation
Changes to existing features Installation

-Remove the meeting ID from the title bar
-Move Invite button to Participants panel Résumé " . ~ o
New and enhanced features L'installation a réussi.

-Add Security button in the host’s meeting toolbar

Resolved Issues Le logiciel a été installé.
-Minor Bug Fixes

Release notes of 4.6.9 (19273.0402):
-Fixed installer issue

Plus tard Installer Fermer
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Lorsque vous quittez la réunion vous avez
la possibilité de donner un commentaire en
cliqguant sur Parfait ou avoir eu des

probléemes.
& 2 g

Comment décririez-vous votre expérience ?

Cela ouvre une nouvelle fenétre dans
laquelle il est possible de mettre des
Je ne peux pas entendre les autres commentaires. Je l'ai fait mais je nai
Je ne peux pas voir les autres POS eu de réponsg.

Les autres ne peuvent pas m'entendre

Que s'est-il passé ?

Les autres ne peuvent pas me voir

Mauvaise qualité audio

Mauvaise qualité vidéo

Commentaires s UJE” mentaires

Paramétres

Résilier son compte Zoom (version WL K&
free) @ vicso

@ rudio

. Partager I'écran

A partir de la page d'accueil d'une réunion
cliquez sur l'icone qui se trouve en haut a

. Converser Monic Kuntz

gauche
Cette fenétre s'ouvre, cliquez sur Profil
puis sur Modifier mon profil

. Arriére-plan virtuel

. EOteoistemantenios Afficher les fonctionnalités avancées

2 Profil

. Statistiques

Connexion & Commentaires

Modifier mon profil

Passer a la version PRO

B Raccourcis clavier
Adresse e-mail

W) Accessibilité
Adresse e-mail Tt ‘

Mot de passe

Mot de passe Mot de passe oublié ? Cela vous ouvre la page de ConneXion (\] vo'tr.e
compte sur votre navigateur Internet.

Zoom est protégé par systeme reCAPTCHA. De plus, |a Politique de
confidentialité et les Conditions de service s'appliquent
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Vous étes dans la page Web de paramétrage de votre compte

Profil du compte
Profil du compte

PERSONNEL
Profil
Réunions Profil du compte
Webinaires
Enregistrements Informations de base Type de compte Gratuit
Paramétres Votre role Titulaire
Capacité de la 100 @

réunion
ADMINISTRATEUR

> Gestion des utilisateurs Résilier mon compte

> Gestion des Salles

v Gestion de compte Sur la fenétre qui s'ouvre cliquez sur Résilier mon

EEE
Profil du compte

Cliquez dans la section Administrateur
Puis sur Profil du compte
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